
作業名稱 借款作業 編    號 AC00-05 

業務單位 會計室 修訂日期 102.11 

1. 流程圖： 

1.1 增加額度或申請新貸作業流程圖 

會計室 董事會 校長、董事長 
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1.2 借用額度動支作業流程圖 

會計室 校長 

  

 

2. 作業程序： 

2.1.資金預算： 

2.1.1.本校會計室應於每年預算編製之初研擬各種資金來源之額度、支出與運用

期間，並規劃資金調度之原則，編製「收入預算明細表」、「支出預算明

細表」、「預計固定資產及無形資產變動表」、「預計借入款變動表」。 

2.1.2.根據2.1.1.預估報表所獲得之年度收支資金供需，考量期末資金結餘(含定期

及活期存款)加計未撥款領據，扣除期末應付票據及帳款與預收及代收款餘

額，估算上一年度結餘(欠)可動用資金金額後，連同該年度預計收入，如無

法支應年度資金支出預算時，應即規劃以銀行借款支應不足資金。 

2.1.3.於需向銀行融資支應時，應確定本校與銀行之貸款契約、額度狀況及依照

「教育部監督學校財團法人及所設私立學校融資作業要點」辦理。 

2.1.4.仍有不足時，應進行增加借款額度或洽簽其他銀行之貸款。 

2.2.借款額度申請： 

2.2.1.首次、增加借款額度或原融資額度到期換約申請，應由會計室提董事會核

備。 

2.2.2.會計室於選擇銀行及額度時，應比較各銀行提供之條件，擇優選定貸款銀
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行。 

2.2.3.向銀行簽訂之銀行借款額度，不可逾董事會通過之可申貸總額度。 

2.2.4.銀行核准融資額度後，會計室應陳送簽約文件經校長及董事長核准後，與

銀行辦理簽約手續。 

2.3.借款額度動用： 

2.3.1.當資金調度不足須向銀行動用額度借款或原借款到期續借時，會計室專簽

陳校長簽核用印後，向銀行申請借款。 

2.3.2.借款動用之考量： 

2.3.2.1.借款如係指定用途者，應依計劃或約定予以動用，不得移作他用。 

2.3.2.2.若係約定到期一次償還或分期償還者，會計室應依借款計劃於到期

前預為籌措資金，以備到期時償還。 

2.3.2.3.若約定應提償債基金者，應依約提列，該項基金之運用應合於約定。 

2.3.3.會計室應依各銀行之借款變動情形編製「借入款變動表」，並計算可動用

之借款額度。 

2.4.利息費用： 

2.4.1.會計室應於每年7月底，依約定利率或最近一次支付之利率及借款期間予以

估列應付利息。 

2.4.2.出納組於收到支付利息通知單後，會計室依合約約定利率及借款期間，核

算應支付之利息是否正確，如正確無誤，依本校支出作業辦理。 

2.5.到期續借或還款： 

2.5.1.會計室(會同出納組)於借款到期日依本校資金調度情形決定還款。 

2.5.2. 如決定清償借款，由出納組簽呈陳校長核准後，由出納組轉帳或開立支票

還款，會計室更新「借入款變動表」。 

 

 

3. 控制重點 

3.1.本校借款額度申請，是否考量資金調度需求評估，其評估是否合理。 

3.2.有關借款額度申請是否依程序辦理。 

3.3.有關借款額度動用申請是否依程序辦理。 

3.4.短期借款之用途是否限用於支應營運資金，有無支應長期資本支出者。 

3.5.年度結束時是否依約定利率或最近一次支付之利率及借款期間予以估列應付利

息。 

3.6.是否依借款合約支付借款利息。 

3.7.是否依約償還借款本金。 

3.8.借款額度合約及借款合約到期是否依規定程序辦理續約。 

3.9.依教育部監督學校財團法人及所設私立學校融資作業要點規定辦理借款檢送舉

債指數計算表，不論本學年度內是否有借款，是否均以本校本學年度決算資料

計算舉債指數以供參考。 

3.10.本校借款時，符合專案報教育部核定或備查條件時，是否專案報教育部核定或

備查。 



3.11.本校借款無須報報教育部核定或備查時，是否符合規定條件。 

3.12.本校借款，符合借款前，專案報教育部核定時，是否檢附教育部規定資料文件。 

3.13.本校於年度中，有新增借款者，是否依「教育部監督學校財團法人及所設私立

學校融資作業要點」辦理。 

3.14.本校若向關係人、其他個人或非金融機構借款，其借款利率是否等於或小於相

同時期台灣銀行基準利率，及是否於借款前依教育部監督學校財團法人及所設

私立學校融資作業要點規定辦理有關事宜。 

 

4. 使用表單： 

4.1.簽呈。 

4.2.借入款變動表。 

4.3.舉債指數計算表。 

 

5. 依據及相關文件： 

5.1.教育部監督學校財團法人及所設私立學校融資作業要點。 

5.2.學校財團法人及所設私立學校會計制度之ㄧ致規定。 


